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关于印发《西北大学院（系）公用房管理
实施细则（试行）》的通知

各单位:

《西北大学院（系）公用房管理实施细则（试行）》已经校

长办公会 2024 年 12 月 10 日会议审议通过，现予以印发，请遵

照执行。

西 北 大 学

2024 年 12 月 31 日

西大后〔2024〕5号
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《西北大学院（系）公用房管理实施细则
（试行）》

第一章 总 则

第一条 为加强学校公用房资源管理，进一步提高公用房资

源使用效率和效益，增强资源使用成本意识，促进学校教学、科

研等各项事业发展，充分发挥公用房资源配置在学校“双一流”

建设中的重要作用，根据普通高等学校建筑面积指标（建标

191-2018）、学校公共资源全成本核算管理办法、学校公用房管

理办法，制定本细则。

第二条 院（系）公用房资源配置管理按照“学校主导，校

院分级”管理模式，推进公用房资源管理责权重心下移，扩大院

（系）对公用房资源配置使用的自主权，促进其教学、科研等各

项事业平衡发展。

第三条 院（系）公用房资源配置按照“定额配置、教学保

障、超额有偿”原则加强核算管理，进行动态调整，优化资源配

置，最大限度提升公用房资源对学校发展的贡献价值。

第四条 基本定额公用房面积由学校依据院（系）机构设置、

人员编制、学生数量、工作任务等信息核算，用于其保障日常办
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公、教学科研、学生培养等。超出基本定额面积房屋属于定额外

公用房，依据学校有关规定收取公用房资源使用费。

第五条 本细则所指面积为房间的净使用面积，不包括门厅、

走廊、阳台、卫生间、楼梯等公共使用面积。

第六条 院（系）定额内公用房由教学用房、办公用房和科

研补助用房三部分组成。

第二章 教学用房

第七条 教学用房定额面积由教学实验用房、研究生实验补

助用房两部分组成。

教学实验用房按照学科专业特点和课程类型分为：公共基础

课实验室、专业基础课实验室和专业课实验室三种类型。三类实

验室用房面积根据院（系）承担的公共基础实验课、专业基础实

验课和专业实验课的生时数核算，生时数相关基础数据由教务

处、研究生院提供。具体核算方法如下：

1.确定实验段定额面积

以 1个学生每 2学时实验课为一个实验段，根据实验教学要

求和学校实验室总体情况，确定每实验段定额面积为 4㎡。

2.设定每实验段定额面积每学年应安排实验生时数标准

根据学校学生数量、实验课教学计划及各类课程安排频率的

差异，以 1个实验段定额面积为单元，确定每周应安排实验段数
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（实验课次数）、每学年应安排实验课周数，设定每学年安排实

验生时数标准（见表 1）。

表 1 每实验段定额面积每学年安排实验生时数标准

实验课类型
每实验段学时

数
每周应安排实

验段数
每学年应安排
实验周数

每学年应安排
生时数

公共基础实验课 2 Q 32 64Q

专业基础实验课 2 Q 24 48Q

专业实验课 2 Q 18 36Q

3.设置不同院（系）调节系数和每周应安排实验段数

结合院（系）教学实验用房实际，根据不同院（系）的教学

实验用房需求，设置院（系）调节系数（R）（见表 2）；根据院

（系）教学实验生时量大小分段，设置每周应安排实验段数（Q）

（见表 3）。

表 2 院（系）调节系数（R）

院（系）名称 调节系数（R）

化工学院、食品科学与工程学院、化学与材料科学学
院、生命科学学院、物理学院（含现代物理研究所、

光子学与光子技术研究所）、医学院
2.0

地质学系、城市与环境学院、信息科学与技术学院、
文化遗产学院、艺术学院、安莱学院

1.6

数学学院、碳中和学院、经济管理学院、公共管理学
院、新闻传播学院、法学院

1.2

哲学学院、外国语学院、文学院、
历史学院、马克思主义学院

1.0
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表 3 每周应安排实验段数（Q）

院（系）教学实验生时数（万） 每周应安排实验段数（Q）

0≤教学实验生时数＜5 5

5≤教学实验生时数＜15 10

15≤教学实验生时数＜40 15

40≤教学实验生时数 20

4.院（系）教学实验用房定额面积

计算公式：Bj=（B1j/64Qj+B2j/48Qj+B3j/36Qj）·4·Rj

其中：Bj—院（系）j教学实验用房定额面积；

B1j—院（系）j公共基础实验课生时数；

B2j—院（系）j专业基础实验课生时数；

B3j—院（系）j专业实验课生时数；

Rj —院（系）j调节系数；

Qj —院（系）j每周应安排实验段数。

第八条 研究生实验补助用房定额面积核算，基础数据由

研究生院提供

1.理工医艺术类研究生：博士：4.8 ㎡/生；硕士：3.6 ㎡

/生。

计算公式：Yj =D1j·4.8+D2j·3.6

其中：Yj—院（系）j 研究生实验补助用房定额面积；

D1j—院（系）j理工医艺术类博士研究生人数；
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D2j—院（系）j理工医艺术类硕士研究生人数。

2.人文社科外语类研究生：博士：3.6 ㎡/人；硕士：2.4

㎡/人。

计算公式：Yj=D3j·3.6+D4j·2.4

其中：Yj—院（系）j研究生实验补助用房定额面积；

D3j—院（系）j人文社科外语类博士研究生人数；

D4j—院（系）j人文社科外语类硕士研究生人数。

第九条 教育部基础学科拔尖学生培养计划 2.0 基地在籍

学生按博士研究生标准核算补助面积。

第三章 办公用房

第十条 办公用房定额面积由行政办公用房、教师办公用房、

师生活动用房和辅助用房四部分组成。

1.行政办公用房按院（系）行政干部职级与编制数进行核

算，人均标准为：

正处级：18 ㎡；副处级：12 ㎡；科级及以下：9 ㎡。

2.教师办公用房按院（系）教学科研岗位和专业技术岗位

实际聘用人数进行核算，人均标准为：

院士：50 ㎡；正高级：18 ㎡；副高级：9 ㎡；中级及以

下和博士后：4 ㎡。

3.师生活动用房按院（系）办学规模进行核算，标准为：

0.13 ㎡/生，核算面积不足 100 ㎡以 100 ㎡计，超过 300 ㎡以

300 ㎡计。
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4.辅助用房为院（系）设置的会议会客室、资料室和教学

档案室等用房，按本单位教职工岗位聘用实际总人数进行核

算，标准为：1.5 ㎡/人。核算面积超过 300 ㎡以 300 ㎡计。

5.院（系）办公用房定额面积

计算公式：

Cj =Vj+Mj +Nj+Oj ，

Vj =18·nj +12·vj +9·mj ，

Mj =50·fj +18·gj +9·hj +4·ij ，

Nj =0.13·rj （不足 100 ㎡的以 100 ㎡计）。

Oj =1.5·tj （超过 300 ㎡的以 300 ㎡计）。

其中：Cj—院（系）j办公用房定额面积；

Vj—院（系）j行政办公室定额面积；

Mj—院（系）j教师办公室定额面积；

Oj—院（系）j辅助用房定额面积；

Nj —院（系）j 师生活动用房定额面积；

nj—院（系）j正处级人数；

vj—院（系）j副处级人数；

mj—院（系）j科级及以下管理人员人数；

fj—院（系）j院士人数；

gj—院（系）j正高级人数；

hj—院（系）j副高级人数；

ij—院（系）j中级及以下和博士后人数；
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rj—院（系）j 学生人数；

tj—院（系）j 教职工岗位聘用实际总人数。

第四章 科研补助用房

第十一条 科研补助用房定额面积由省部级及以上科研基地

用房、激励用房、人员用房和大型仪器设备用房四部分组成。

第十二条 省部级及以上科研基地用房核定基准面积参照

对应基地管理办法面积要求，办法无要求的参照同级别基地的

面积要求核定。

计算公式：Lj =15000·Ij +5000·Oj，

Ij =Sj /（S1 +S2+...+Sk ）

Oj =sj /（s1 +s2+...+sx ）

其中:Lj—院（系）j省（部）级及以上科研基地用房定额

面积;

Ij—院（系）j科技创新科研基地权重系数;

Oj—院（系）j人文社科科研基地权重系数;

Sj—院（系）j科技创新科研基地用房面积（科技处提

供）；

sj—院（系）j人文社科科研基地用房面积（社科处提

供）；

k—科技创新科研基地总数；

x—人文社科科研基地总数。
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第十三条 激励用房定额面积核算参照上一年度年终科研

绩效分值，科研绩效分值基于院（系）上一年度的基地获批运

行情况、科研项目立项、科研经费到款、科研成果、科研奖励、

高质量论文、平台建设情况、成果转化以及科普活动开展情况

进行计算。绩效分值由科技处、社科处提供，计算结果作为本

年度科研绩效面积核算分配的依据。

计算公式：Hj =15000·Pj +5000·Kj

其中：Hj—院（系）j激励用房定额面积；

Pj—理工科院（系）j激励用房权重系数；

Kj—人文社科院（系）j激励用房权重系数。

第十四条 人员用房定额面积参照办公用房标准和等级核

算，仅限教学科研人员，不含专业技术实验岗，基础数据来自

人力资源部。人员用房仅计算理工科院系，交叉学科院系人员

用房面积按照 0.5 的系数进行核定。

计算公式：

Nj= 20000·[ Vj（Mj）/（V1 +V2 +...+Vk1 +M1+M2+...+Mk2）]，

Vj =50·nj +18·vj +9·mj +4·pj，

Mj =（50·fj +18·gj +9·hj +4·ij）·0.5。

其中：Nj—院（系）j 人员用房定额核算面积；

Vj—理工科院（系）j 人员用房定额基础面积；

Mj—交叉学科院（系）j 人员用房定额基础面积；
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nj—理工科院（系）j 院士人数；

vj—理工科院（系）j 正高级人数；

mj—理工科院（系）j 副高级人数；

pj—理工科院（系）j 中级及以下人数；

fj—交叉学科院（系）j 院士人数；

gj—交叉学科院（系）j 正高级人数；

hj—交叉学科院（系）j 副高级人数；

ij—交叉学科院（系）j 中级及以下人数;

k1—理工科院（系）总数;

k2 —交叉学科院（系）总数。

第十五条 大型仪器设备用房定额面积核算，根据大型仪器

设备技术操作的要求测算，基础数据由实验室建设与管理处提

供。

本细则中所指的大型仪器设备为单价在 10 万元以上的科学

仪器设备，不含便携仪器设备。

计算公式：

A=20000·[Ai/（Ai1+Ai2 +...+Ain）]，

Ai =a1 +a2 +a3。

其中：

A—院（系）大型仪器设备用房定额面积；

Ai—院（系）i大型仪器面积；
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n —核定大型仪器院（系）总数；

a1—院（系）大型仪器正常运行面积（出于技术参数要求所

需的运行面积，包括占用面积、操作面积、散热空间、互斥空间、

振动空间以及考虑辐射磁场等要求所需面积）；

a2—院（系）大型仪器安全使用面积（易燃易爆及特种仪器

设备划定的实验安全区域面积）；

a3—院（系）大型仪器实验技术特性所需面积（部分仪器要

求无尘、无菌或真空等其他实验技术特性所需面积）。

第五章 费用核算及管理

第十六条 学校建立院（系）公用房阶梯型收费机制。

学校对院（系）实际使用房屋定额内面积不收费。院（系）

公用房超定额面积 10% 的部分，收费标准为 10 元/㎡·月；超定

额面积 10%-30%的部分，收费标准为 20 元/㎡·月；超定额面积

30%-50%的部分，收费标准为 30 元/㎡·月；超定额面积 50%以上

的部分，收费标准为 40 元/㎡·月。

服务于教学科研项目的特殊类型实验用房由后勤集团、科学

技术处、教务处和使用单位共同认定，收费标准为 5元/㎡·月。

收费设置三年过渡期，逐年按照上述标准的 10%、30%、50%

执行。

第十七条 后勤集团每年年初对院（系）上年度公用房资源

使用情况进行核算。院（系）应于核算当年 3 月 15 日前按时足



- 12 -

额向学校缴纳公用房资源使用费。若不按时足额缴纳，学校将在

下年度院（系）预算经费中予以扣除。

第十八条 财务资产部设立公用房资源使用费专户，专户用

于收缴院（系）超额面积的资源使用费，并补贴公用房定额不足

单位，余额用于公用房修缮等支出。院（系）公用房资源使用费

资金由院（系）统筹使用，主要用于实验室维修、办公条件改善

和物业服务等支出。

第六章 附 则

第十九条 实行定额配置后剩余的公用房，一律由学校统筹

调配，优先满足相关单位的学科发展和人才引进需求，也可用作

联合实验室、交叉学科平台、创新平台等需求的临时用房。经有

关职能部门审核、学校批准后，方可使用。

第二十条 学校将根据国家及上级部门政策要求，结合学校

实际发展、建设情况，定期对上述核算指标进行调整。

第二十一条 本细则规定的公用房核算标准不作为院（系）

公用房内部再分配的直接依据。院（系）须结合实际，制定内部

公用房分配、使用、核算管理细则，自主确定内部公用房面积标

准和收费标准等，院（系）公用房管理细则须在本单位公示后报

后勤集团备案。

第二十二条 学校利用信息化手段加强对院（系）公用房的

监管。院（系）须在内部公开用房信息，并将公用房配置和调整

方案及时报后勤集团备案。
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第二十三条 分配给院（系）的公用房，可在学校规定的房

屋用途范围内自主调配使用。学校加强对教学科研用房的监督检

查，对违反公用房使用管理规定的行为，按照《西北大学公用房

管理办法》有关规定处理。

第二十四条 本细则自 2025 年 1 月 1 日至 2026 年 12 月 31

日施行，由后勤集团负责解释。学校其他规定与本细则不符的，

以本细则为准。
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（此页无正文）

抄送：校领导。

西北大学校长办公室 2024年 12月 31日印发


